Hvordan eksportere/importere OneNote notatblokker
fra TFFK til FFK

1. Apne «OneNote». Sjekk at du er palogget i «OneNote» med din TFFK
brukerkonto. Trykk pa «Fil» oppe i venstre hjgrne.
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2. Trykk pa «Eksporter» pa venstre siden.
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3. Velg «Notatblokk» under «1. Eksporter gjeldende» og velg «OneNote pakke
(*.onepkg)» under «2. Velg format» og sa trykk «Eksporter» under.
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4. Lagre pakken filen pa skrivebordet lokalt pa PC-en din.

Iﬂ Lagre som

«— v 1 I > DennePCen > Skrivebord
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Filnavn: | Onenote test

Filtype: | OneMote-enkeltfilpakke
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5. Hayreklikk filen pa skrivebordet og velg egenskaper for a sjekke om det er riktig
filformat. (.onepkg)

@ Egenskaper for Onenote test X

Generelt  Sikkerhet Detalier Tidligere versjoner

_E Onencte test
Filtype: Enkeltfilpakke for Microsoft OneMote (.onepkg) .
Apnes i LJ§ OneNote Endre...

Starrelse: 3,59 kB (3 684 byte)

Diskforbruk: 4,00 kB (4 096 byte)

Opprettet onsdag 15. november 2023, 11:49:47

Endret onsdag 15. november 2023, 11:49:47
Lastet | dag 15. november 2023, for 1 minutt siden
Affributter: [ ]Skrivebeskyttet [ ]| Skjult Avansert...

OK Avbryt Bruk




6. Logg av TFFK kontoen din i «OneNote»

7. Trykk «Ja» for a fjerne konto.
Fjern konto

Hvis du fierner denne kontoen, logges du av dette og andre Office-programmer.

Alle tilpasninger fiernes, og dokumenter og notatblokker synkroniseres ikke lenger med serveren far du logger pa igjen.
! Alle dpne Office-programmer ma lukkes far avloggingen kan fullfgres.

Vil du logge av denne kontoen na?

‘ la Mei Hijelp

8. Trykk «Logg pa eller opprett en konto» for a logge pa med FFK brukerkonto.

&% Microsoft ®

Logg pa for a komme i gang med
Office.

+ Bruk arbeids-, skole- eller personlig Microsoft-kontoinformasjon. m *

+/ Opprett og samarbeid med Word, Excel, PowerPoint og Outlook

+/ Lagre og dele dokumenter pa tvers av enheter med skylagring i
OneDrive ‘
Logg pa eller opprett en konto pr en produktngkkel

Hopp over na




9. Skrivinn din FFK brukerkonto (FFK epostadressen din) og trykk «Neste». Skriv inn
passord og bekreft sikkerhetskoden i Authenticator appen. Hvis Finnmark
fylkeskommune ikke er registrert i Authenticator, ma den registreres forst.

>

S® Microsoft

Aktiver Office

- fornavn.etternavn@ffk.no X

Ingen konto? Opprett en!

=

©2023 Microsoft  Personvernerklaering




10. Finn din «OneNote» fil som du lagret tidligere pa skrivebordet og dobbeltklikk
den for a pakke den ut.

11. Trykk pa «Bla gjennom»

Pakk ut notatblokk

Angi egenskaper for notatblokken ﬁl

Mavn: Farge:

bnenote test I:lv

Bane: 1

v | O neMote-notatblokker ~
Fullstendig bane: | G . C neMote-notatblokker\Onenote test

Bla gjennom...

Opprett Avbryt




12.Velg «OneDrive - Finnmark fylkeskommune» og trykk «Velg»
ﬂ\a’elg mappe

X
= v 4 @ > OneDrive - Finnmark fylkeskommune v ] S Sgki OneDrive - Finnmark fyl...
Organiser ~ Ny mappe = - e
~
~ MNavn Status Endringsdato
7 Hurtigtilgang
Apper & 15.11.2023 12:46
@i Microsoft OneNote Attachments o 15.11.2023 12:46
> # OneDrive - Finnmark fylkeskommune
v = Denne PCen
_J 3D-objekter
=| Bilder
fj Dokumenter
' Musikk
¥ Nedlastinger wll 2 >
Mappenavn: ‘ OneDrive - Finnmark fylkeskommune

13. Trykk «Opprett»

Pakk ut notatblokk

Angi egenskaper for notatblokken ﬁ |

Mavn:

Onenote test

Bane:

LI O nelrive - Finnmark fylkeskommune

Bla gjennom...

Fullstendig bane: C:\UIMlJCn=Crive - Finnmark fylkeskommunelOnenote test

Opprett Avbryt



OneNote lukkes etter pakken er blitt pakket ut.

14. Start «OneNote» pa nytt og sjekk om den er blitt koblet til ditt FFK SharePoint
omrade. Det kan ta litt tid avhengig av hvor stor fil som skal synkroniseres med
skyen.

Test - Or
Notatblokkinformasjon
B Onenote test
Innstillir:ger | https://ffkno-my.sharepoint.com/pe N ffk_no/_...
v Q| Inviter personer til notatblokken Vis notatblokk

15.1«OneDrive - Finnmark fylkeskommune» blir det lagret en snarvei til «<OneNote»
notatblokk. Du kan jobbe med dine notatblokker bade i «<OneNote» via nettleser
og «OneNote» programapplikasjon pa pc-en.

- | = | OneDrive - Finnmark fylkeskommune

Fil Hjem Del Visning

&« = ~ 4 @ > OneDrive - Finnmark fylkeskommune
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Al S 15.11.2023 12:46 F o]
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Y '5 Onenote test ] 15.11.2023 13:26 Internett-snarve 1kB
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